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Circolare n. 3 

Ai Docenti  
Al D.S.G.A. 
Al Sito web 

All’Amministrazione trasparente 
 
 

Piano delle attività propedeutico all’avvio dell’anno scolastico 2023-2024  
 
 

SETTEMBRE 
2023 

  

Giorno Ora Attività 
Venerdì 01 9.00 Assunzione di servizio docenti trasferiti, neo-immessi, incaricati. 

Lunedì 04 
10.00 - 
12.00 

Incontri del DS con: 
 Responsabili Dipartimenti disciplinari. 
 Responsabili Laboratori. 
 Animatore digitale e team per l’innovazione. 

Martedì 05 

9.00 - 
11.00 

COLLEGIO DEI DOCENTI. Odg: 
1. Insediamento del Collegio dei docenti A.S. 2023/24, saluti del Dirigente 

Scolastico ed accoglienza docenti neo-immessi; 
2. Lettura ed approvazione verbale seduta precedente; 
3. Nomina segretario verbalizzante collegio; 
4. Suddivisione A.S. 2023/2024 in periodi; 
5. Articolazione del Collegio dei Docenti in dipartimenti; 
6. Nomine figure e gruppi di sistema A.S. 2023/24: Resp. corso SIRIO, 

Coord. di dipartimento, Commissione/i orario, Resp. di Laboratorio, 
Referente di educazione civica, Gruppo di Lavoro per l’Inclusione, 
Animatore digitale, Team digitale, Responsabile fumo; 

7. Individuazione aree Funzioni Strumentali: criteri, procedure e nomina 
commissione per l'esame delle istanze; 

8. Piano delle attività propedeutico all'avvio dell'a.s. 2023/24; 
9. Iscrizioni alunni per la terza volta alla medesima classe; 
10. Individuazione commissioni esami integrativi; 
11. Varie ed eventuali. 

11.00 - 
12.00 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI 
Odg: 
 Programmazione di classe: indicazioni. 
 Individuazione obiettivi disciplinari per classi. 
 Scelta dei contenuti e degli strumenti per il raggiungimento degli 

obiettivi individuati. 
 Definizione criteri e strumenti di valutazione degli apprendimenti. 
 Criteri di verifica della programmazione. 
 Progettazione di massima, recupero degli svantaggi e promozione delle 

eccellenze. 
 Accoglienza e prove di ingresso classi prime: definizione contenuti. 
 Prove per classi parallele: analisi e prime valutazioni di fattibilità. 





Mercoledì 06 
9:00 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI 
 Prosecuzione della riunione sui punti all’odg precedente. 
 Classi 5°: discutere su eventuale programmazione per nuclei tematici. 
 Classi 1°: preparazione test di accoglienza (tramite Google Moduli). 

11.00 Assegnazione alunni ai docenti di sostegno (insediamento Gruppo H) 

Giovedì 07 

8.00 
 -  

10.30 

ESAMI DI RECUPERO ALUNNI ASSENTI ALLE PROVE DI AGOSTO 
(fare riferimento alla circolare n. 251 del 30/08/2023): 
 Esami (dalle 8.00 alle 10.00) 
 Scrutini (a seguire) 

8.00 – 
11.30 

Esami integrativi (secondo calendario indicato con specifica 
comunicazione). A seguire scrutini. 

11.00 Scadenza invio candidatura per FFSS 

11.30 Riunione commissione per l’esame delle candidature a FFSS 

12.00 Comunicazione assegnazione cattedre 

Venerdì 08 

9.00 
- 

11.00 

COLLEGIO DEI DOCENTI. 
Odg (da definire) 

11.00 – 
12.00 

Riunione di coordinamento tra FFSS e DS. 

12.00 Consiglio di Istituto 

Sabato 09 
8.00 – 
11.00 

INIZIO DELLE LEZIONI PER LE SOLE CLASSI PRIME 

Lunedì 11 
8.00 – 
12.00 

Ingresso classi 1° e 5° 

Martedì 12 
8.00 – 
12.00 

Ingresso classi 1°, 3°, 5° 

Mercoledì 13 
8.00 – 
12.00 

Ingresso di tutte le classi 

  
 
 

                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 
                                                                                            Ing. Michele Di Tommaso 
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