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Comunicazione n. 65
Al Personale Docente diurno
Al Personale Docente serale

[STITUTO DI ISTRUZIOMNE SUPERIORE - "AVWOLTA" -AVERSA Al Sito Web
Prot. 0000231 del 09/01/2024
Il {Uscita)

OGGETTO: Programmazione docente a.s. 2023/24

Si comunica al personale docente di questa istituzione scolastica che le programmazioni
docenti inviate all’email programmazioni@isisvoltaaversa.it pervenute nelle SEGUENTI
MODALITA:

1. Mancanti di dati della classe;

2. Mancanti delle informazioni essenziali (disciplina classe, classe etc...);

3. Con informazioni non coerenti presenti tra rinominazione del file e quanto riportato
all’interno del documento;

Programmazioni di anni precedenti;

Non compilate in una o piu parti;

Inviate con file editabile (word) e non in file non editabile (pdf);

Tabelle al di fuori dei margini;

Formattazione non adeguata;
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Inviate da e-mail non istituzionale;
10. Invio di programmazioni per classi non proprie;
11. Riportanti una nomenclatura diversa da:
PROGRAMMAZIONE_CLASSE_DISCIPLINA(SIGLA)_Nome_Cognome;
NON SARANNO ACCETTATE.

Per tale motivazione, si invitano i docenti che riscontrano di aver inviato la programmazione

personale che rientra in una delle precedenti casistiche ad inviare correttamente entro e non oltre il
19 gennaio la stessa. | docenti che svolgono piu discipline nella stessa classe e inviano un’unica

programmazione sono invitati ad inserire nell’intestazione della stessa entrambe le discipline, ad
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esempio per i docenti di matematica e complementi si deve riportare la sigla MAT+COMPL, dunque
la nomenclatura richiesta sara:

PROGRAMMAZIONE _3AEN_MAT+COMPL_NOME_COGNOME (o anche
cognome con prima lettera nome puntata). Per tutti i docenti che hanno inserito anche 1’anno
scolastico ma una nomenclatura corretta non si richiede ulteriore invio. Si invitano, altresi, i docenti

che non hanno ancora inviato le programmazioni di adempiere entro e non oltre il 19 gennaio

all’invio e alla corretta compilazione delle stesse. Si ricorda inoltre che le programmazioni saranno
inviate ai candidati privatisti che intendono diplomarsi o svolgere esami di integrazione presso il
nostro istituto, per tale motivo si chiede di fare attenzione alla formattazione e alle informazioni
inserite.

Per qualsiasi problematica, informazione o anche supporto rivolgersi alla funzione
strumentale Area 2, prof.ssa VVolpe Nunzia.

Grazie per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Ing. Michele Di Tommaso

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice

dell’ Amministrazione Digitale e normativa connessa
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